Gemeinschaft der Wohnungseigentümer [Anschrift der WEG], Einheit [Einheit]: Einsicht in die Verwaltungsunterlagen, Terminbitte bis [Frist]
Guten Tag [Ansprechpartner],
ich bin Eigentümer/in der Einheit [Einheit] in der Gemeinschaft der Wohnungseigentümer [Anschrift der WEG], die von [Name der Verwaltung] verwaltet wird.
§ 18 Abs. 4 WEG lautet: „Jeder Wohnungseigentümer kann von der Gemeinschaft der Wohnungseigentümer Einsicht in die Verwaltungsunterlagen verlangen.“ Als Verwaltung erfüllen Sie diesen Anspruch für die Gemeinschaft. Ich bitte daher um Einsicht in folgende Unterlagen:
[gewünschte Unterlagen]
Zeitraum: [Zeitraum]
Für die Einsicht schlage ich folgende Termine vor: [Terminvorschläge]. Gern nehme ich auch einen anderen Termin wahr. Falls Sie die Unterlagen digital bereitstellen können, ist mir das ebenso recht.
Ich bitte Sie, mir bis zum [Frist] einen Termin zu bestätigen. Die Frist soll Ihnen Zeit geben, die Unterlagen zusammenzustellen, und mir ermöglichen, die Einsicht zeitnah wahrzunehmen.
Bitte bestätigen Sie mir kurz den Eingang dieser E-Mail. Sie erreichen mich auch telefonisch unter [Ihre Telefonnummer].
Mit freundlichen Grüßen
[Ihr Name]
Einheit [Einheit], [Anschrift der WEG]
Seite  von 
