Gemeinschaft der Wohnungseigentümer [Anschrift der WEG], Einheit [Einheit]: Bitte um Rückmeldung bis [Frist]
Guten Tag [Ansprechpartner],
mir gehört die Einheit [Einheit] in der Gemeinschaft der Wohnungseigentümer [Anschrift der WEG], die von [Name der Verwaltung] verwaltet wird.
Am [Datum Ihrer ersten Anfrage] habe ich mich mit folgendem Anliegen an Sie gewandt: [Anliegen in einem Satz]. Bisher habe ich keine Rückmeldung erhalten. Meine weiteren Kontaktversuche: [bisherige Kontaktversuche].
Mein Anliegen betrifft die Verwaltung des gemeinschaftlichen Eigentums. Nach § 18 Abs. 2 Nr. 1 WEG kann jeder Wohnungseigentümer von der Gemeinschaft der Wohnungseigentümer „eine Verwaltung des gemeinschaftlichen Eigentums“ verlangen, die „dem Interesse der Gesamtheit der Wohnungseigentümer nach billigem Ermessen (ordnungsmäßige Verwaltung und Benutzung)“ entspricht. Die Gemeinschaft wird nach § 9b Abs. 1 Satz 1 WEG „durch den Verwalter gerichtlich und außergerichtlich vertreten“. Deshalb wende ich mich an Sie.
Ich bitte Sie, mir bis zum [Frist] mitzuteilen, wie und bis wann Sie mein Anliegen bearbeiten. Falls Sie für eine abschließende Antwort mehr Zeit brauchen, genügt mir bis dahin eine kurze Zwischennachricht mit einem Termin.
Bitte bestätigen Sie mir kurz den Eingang dieser E-Mail. Sie erreichen mich auch telefonisch unter [Ihre Telefonnummer].
Mit freundlichen Grüßen
[Ihr Name]
Einheit [Einheit], [Anschrift der WEG]
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