Gemeinschaft der Wohnungseigentümer [Anschrift der WEG], Einheit [Einheit]: Wirtschaftsplan [Wirtschaftsjahr]
Sehr geehrte/r [Ansprechpartner],
ich bin Eigentümer/in der Einheit [Einheit] in der Gemeinschaft der Wohnungseigentümer [Anschrift der WEG], die von [Name der Verwaltung] verwaltet wird.
Für das Wirtschaftsjahr [Wirtschaftsjahr] liegt mir bisher kein Wirtschaftsplan vor, und ein Beschluss über die Vorschüsse ist mir nicht bekannt. Der letzte mir bekannte Beschluss über die Vorschüsse stammt vom [Datum des letzten Beschlusses über die Vorschüsse].
Nach § 28 Abs. 1 WEG beschließen die Wohnungseigentümer „über die Vorschüsse zur Kostentragung und zu den nach § 19 Absatz 2 Nummer 4 oder durch Beschluss vorgesehenen Rücklagen. Zu diesem Zweck hat der Verwalter jeweils für ein Kalenderjahr einen Wirtschaftsplan aufzustellen, der darüber hinaus die voraussichtlichen Einnahmen und Ausgaben enthält.“ Zur ordnungsmäßigen Verwaltung gehört nach § 19 Abs. 2 Nr. 5 WEG insbesondere „die Festsetzung von Vorschüssen nach § 28 Absatz 1 Satz 1“.
Ich bitte Sie daher, mir bis zum [Frist]
1. den Wirtschaftsplan für [Wirtschaftsjahr] zu übersenden oder mitzuteilen, bis wann er vorliegt,
2. mitzuteilen, in welcher Eigentümerversammlung über die Vorschüsse auf seiner Grundlage beschlossen werden soll, und
3. mir zu bestätigen, welche Vorschüsse derzeit aufgrund welchen Beschlusses gelten, insbesondere ob der letzte Beschluss eine Regelung zur Fortgeltung bis zu einem neuen Beschluss enthält.
Die Frist von rund drei Wochen soll Ihnen Zeit geben, die Zahlen zusammenzustellen oder einen Zeitplan zu nennen. Weil die Einberufungsfrist für eine Eigentümerversammlung mindestens drei Wochen betragen soll (§ 24 Abs. 4 WEG), hilft eine frühe Planung allen Eigentümern, das Hausgeld für das Jahr zu kennen. Falls Sie mehr Zeit brauchen, genügt mir bis dahin eine kurze Nachricht mit einem Zeitplan.
Mein Hausgeld zahle ich wie bisher weiter. Bitte bestätigen Sie mir kurz den Eingang dieser E-Mail. Sie erreichen mich auch telefonisch unter [Ihre Telefonnummer].
Mit freundlichen Grüßen
[Ihr Name]
Einheit [Einheit], [Anschrift der WEG]
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